
  
  »دبیرخانه«کرد گزارش عمل  

  استان تهران
  

  30/9/1391تا  1/7/1391از      :دهیدوره گزارش
 

  

  هاي دبیرخانهگزارش ثبت نامه
  

  تعداد  هانوع نامه رديف 

  ٥١٤  وارده  ١   
  ٥٢٠  صادره  ٢ 
  ١٠٣٤  :مجموع 

  دقيقه ١٠: متوسط زمان لازم برای ثبت، ارجاع و پيگيری هر نامه
  ١٠) دقيقه* ( ١٠٣٤) نامه= ( ١٠٣٤٠) دقيقه(
  نفرساعت در روز ٢به طور متوسط =  ١٧٢) ساعت(

  
  

  جذب اعضاي جدیدگزارش 
  

  تعداد  عضو جديد رديف 

  
  ٩٦  هاشرکت  ١ 
  ٠  هافروشگاه  ٢ 
  ٣٠  کارشناسان  ٣ 
  ١٢٦  :مجموع 

  .دريافت گرديده است ١٣٩١سال  سومدر سه ماهه و وروديه ريال بابت حق عضويت  ٩٦٥.٥٠٠.٠٠٠مبلغ 

  
  

  گزارش درج اخبار در پورتال
  

  تعداد  نوع خبر رديف 

  ٥٧  دی در پورتالتولي  ١   
  ٢٦٤  ها در پورتالاخبار رسانه  ٢ 
  ٣٢١  :مجموع 

  دقيقه ٢٠: تهيه و درج هر خبرمتوسط زمان لازم برای 
  ٢٠) دقيقه* ( ٣٢١) خبر= ( ٦٤٢٠) دقيقه(
  نفرساعت در روز ٥/١به طور متوسط =  ١٠٧) ساعت(

  

  



  
  »دبیرخانه«کرد گزارش عمل  

  استان تهران
  

  30/9/1391تا  1/7/1391از      :دهیدوره گزارش
 

  
  

  هاگزارش برگزاري جلسات کمیسیون
  

    )ساعت(زمان   فعاليت رديف 
    ٠:١٠  هماهنگی برای تعيين دستورجلسه  ١ 
    ١:٠٠  تهيه و ارسال دعوتنامه و پيگيری حضور اعضاء  ٢ 
    ٢:٠٠  حضور در جلسه  ٣ 
    ١:٠٠  تهيه صورتجلسه  ٤ 
    ٠:٣٠  پيگيری و دريافت تاييد از مسئول جلسه  ٥ 
    ٥:٠٠  پيگيری مصوبات  ٦ 
    ٠:٢٠  درج در پورتال  ٧ 
    ١٠:٠٠  :مجموع 

  ١٠) ساعت* ( ١٠) کميسيون= ( ١٠٠) ساعت( 
  نفرساعت در روز ٦/٦به طور متوسط 

  
  هاي واردهاهم نامه

  

 درخواست ارسال سرفصل هاي 2و  1خصوص بازنگري بخشنامه هاي قبلی نماتن نامه شوراي عالی انفورماتیک در ،
 فورماتیکیپروژه مطالعاتی در خصوص تدوین نظام جامع اجراي طرح ها و پروژه هاي ان

  نامه استانداري تهران در مورد معرفی نماینده و حقوقدان براي حضور در جلسات شوراي انتظامی و شوراي انتظامی
  تجدید نظر استان تهران

  
 

  هاي صادرهنامهاهم 
  

 نامه به سازمان ملی استاندارد و ارسال استاندارهاي پیشنهادي سازمان به کمیته برنامه ریزي 
 زمان امور مالیاتی و معرفی نماینده سازمان نامه به سا 
 نامه به انجمن حسابداران خبره و درخوسات برگزاري نشست مشترك 
 نامه به شوراي عالی انفورماتیک و ارایه پیشنهاد اجرایی پروژه نظام جامع اجراي طرح ها و پروژه هاي انفورماتیکی 
 ي صنف چه کرده اید  و بهترین راه حل استعفاستجوابیه به روزنامه دنیاي اقتصاد در پاسخ به مطلب برا 
 نامه به اتحادیه صنف فناوران رایانه و درخواست اعلام نظر در مورد تعرفه 
 نامه به شرکت ارتباطات زیرساخت و درخواست برگزاري جلسه مشترك در مورد تعرفه هاي جدید مکالمات بین الملل 
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  استان تهران
  

  30/9/1391تا  1/7/1391از      :دهیدوره گزارش
 

 کلیفینامه به شرکت مخابرات تهران در مورد مالیات ت 
 نامه به استانداري تهران در خصوص معرفی نماینده و حقوقدان جهت شرکت در جلسات شوراي انتظامی و تجدید نظر 
  نامه به شوراي عالی انفورماتیک و ارائه طرح تولید آمارهاي صنعت فاوا بر پایه داده هاي فرآیند تشخیص صلاحیت

 شرکتها
 دو طرح ارایه شده سازمان مبنی بر پروژه تدوین نظام جامع اجراي  نامه به شورا و درخواست اعلام نتیجه بررسی  

  طرح هاي پروژه هاي انفورماتیکی و تولید آمارهاي صنعت فاوا بر پایه داده هاي فرآیند تشخیص صلاحیت شرکتها
  

  
  

  مجمع عمومیگزارش برگزاري 
  

    )ساعت(زمان   فعاليت رديف 
    ١  )دو نوبت(رسمی اقدام جهت درج آگهی در روزنامه   ١ 
    ١٠  های مجمع عمومی در چند نوبتتهيه و ارسال دعوتنامه  ٢ 
    ١٦  آوری اطلاعات لازم برای گزارش عملکردتهيه و جمع  ٣ 
    ٣٠  های مالی و ارائه گزارش مالی به حسابرسبستن حساب  ٤ 
    ١٠  استقرار حسابرس در دبيرخانه و همکاری با ايشان  ٥ 
    ٤  برس و ارائه به بازرساخذ گزارش حسا  ٦ 
    ١  اخذ گزارش بازرس  ٧ 
    ٨  تهيه کتاب گزارش عملکرد و مالی  ٨ 
    ٤  ارائه گزارش عملکرد و مالی در هيات مديره  ٩ 
    ٨  تهيه مستندات قابل ارائه در مجمع  ١٠ 
    ٣٠  حضور در مجمع عمومی  ١١ 
    نفرساعت ١٢٢  :مجموع 

  



  
  »دبیرخانه«کرد گزارش عمل  

  استان تهران
  

  30/9/1391تا  1/7/1391از      :دهیدوره گزارش
 

  
  گزارش جلسات برگزار شده

  

  نفرساعت  عنوان جلسه  تاریخ  ردیف
 12 گذارجلسه شرکتهاي سرمایه 1/7/1391 1
 12 اي شرکتهاي عضو سازماننشست بیمه 2/7/1391  2
 2 نمایندگی نگین - جلسه خانم داننده با مدیرعامل بیمه ایران  2/7/1391  3
 6 و قمیجلسه خانم داننده و آقایان کرمی  3/7/1391  4
 IT 4اندرکاران حوزه اندیشی دستحضور خانم داننده و آقاي قمی در جلسه هم 3/7/1391  5
 10 جلسه با مسئولین سازمان امور مالیاتی کشور 4/7/1391  6
 6 جلسه با رئیس اتاق بازرگانی و صنایع و معادن ایران 4/7/1391  7
 4 خانه ملی ایرانجلسه با مسئولین سازمان اسناد و کتاب 8/7/1391  8
 3 جلسه با نماینده شوراي عالی انفورماتیک کشور 8/7/1391  9
 4 نشست شوراي سیاستگذاري نمایشگاه الکامپ هجدهم 9/7/1391  10
 4 جلسه با نماینده سازمان فناوري اطلاعات ایران 10/7/1391  11
 4 )ایرانهاي فناوري اطلاعات مجمع تشکل(جلسه با آقاي طلایی  11/7/1391  12
 6 جلسه با نمایندگان سازمان فناوري اطلاعات ایران 12/7/1391  13
 4 نشست شوراي سیاستگذاري نمایشگاه الکامپ هجدهم 12/7/1391  14
  4  المللی تجارت و اقتصاد الکترونیکیجلسه کمیته علمی همایش بین  12/7/1391  15
 10 76نه ماده جلسه با آقاي دکتر اسماعیلی از دبیرخا 15/7/1391  16
 6 جلسه با نمایندگان سازمان فناوري اطلاعات ایران 16/7/1391  17
 3 جلسه با نمایندگان شرکت ایز ایران 18/7/1391  18

19  24/7/1391 
در شوراي عالی فناوري  ITهاي کاربردي اندیشی اجراي پروژهنشست هم

 6  اطلاعات

 4  رابطه با پورتال سازمان جلسه آقایان قمی و اسکندریان در 25/7/1391  20
 4  جلسه خانم داننده و خانم مهدیون 26/7/1391  21
 9  جلسه آقایان قمی، یوسفیان و اسکندریان در رابطه با پورتال سازمان 30/7/1391  22
 6 ها داننده و مهدیون و آقاي قمیجلسه خانم 30/7/1391  23
 8 لاریجانی و نجفیها یان قمی و آذرکار و خانمجلسه آقا 2/8/1391  24
 6 جلسه آقاي قمی و خانم مهدیون با نمایندگان مجتمع فنی تهران 3/8/1391  25
 6 حضور در نشست ارائه گزارش طرح جامع مالیاتی سازمان امور مالیاتی کشور 8/8/1391  26
 5 نشست شوراي سیاستگذاري نمایشگاه الکامپ هجدهم 10/8/1391  27
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  استان تهران
  

  30/9/1391تا  1/7/1391از      :دهیدوره گزارش
 

  گزارش جلسات برگزار شده
  

  نفرساعت  عنوان جلسه  تاریخ  ردیف
 5 اینده سازمان فناوري اطلاعات ایرانجلسه با نم 14/8/1391  28
 6 جلسه خانم داننده و آقایان کرمی و قمی 21/8/1391  29
 6 بندياندیشی طرح نظام نوین صلاحیت و رتبهنشست هم 23/8/1391  30
 6 جلسه خانم داننده با آقایان یوسفیان و فروزنده 27/8/1391  31
 30 اي استان تهرانیانهمجمع عمومی عادي نظام صنفی را 28/8/1391  32
 5 جلسه با نماینده سازمان فناوري اطلاعات ایران 29/8/1391  33
 4 جلسه خانم لاریجانی و آقاي آذرکار 7/9/1391  34
 4 جلسه آقایان قمی و یوسفیان 14/9/1391  35
 3 جلسه با آقاي دکتر تابش 18/9/1391  36
 5 افزارون حمایت از پدیدآورندگان نرمقانافزار حضور در نشست ثبت نرم 19/9/1391  37
 4 جلسه با نماینده بانک تجارت 20/9/1391  38
 5 جلسه با آقاي کارگري نهاد ریاست جمهوري 21/9/1391  39
 3 جلسه آقایان کرمی و آذرکار و خانم لاریجانی 21/9/1391  40
 4 ها لاریجانی و نجفیجلسه آقایان قمی و آذرکار و خانم 21/9/1391  41
 4 جلسه با نماینده شوراي عالی انفورماتیک کشور 28/9/1391  42
 2 جلسه آقایان قمی و سیجانی 28/9/1391  43
 6 جلسه خانم داننده و آقایان کرمی و یوسفیان 29/9/1391  44

  260  :مجموع
 نفرساعت در روز 3به طور متوسط =  260) ساعت(


